VACATURE

Projectcoordinator Evenementen (o6 fte)

Passie * Organisatiekracht * Servicegericht

Wil jij bijdragen aan het succes van de triathlonsport?

De Nederlandse Triathlon Bond (NTB) is de overkoepelende bond en community voor combiduurspor-
ten, -sporters en aanbieders van combiduursport in Nederland. Vanuit het bondsbureau op Nationaal
Sportcentrum Papendal in Arnhem faciliteren wij onze verenigingen en organisatoren zodat vele spor-
ters, vrijwilligers en fans hun passie voor de sport kunnen beleven. Onze gezamenlijke uitdaging is al
deze groepen te blijven binden aan onze mooie sport.

Daarvoor zijn wij per direct op zoek naar een gedreven Projectcodrdinator Evenementen die - samen
met ons team - evenementen organiseert binnen de combiduursport. Het betreft hierbij met name
activiteiten voor de eigen organisatie en aangesloten verenigingen en wedstrijdorganisaties of an-
dere (sportieve) bijeenkomsten voor leden. Jij zorgt ervoor dat alles van A tot Z goed verloopt en
krijgt de kans om jouw organisatorische talenten in te zetten om evenementen naar een hoger ni-
veau te tillen. Als Projectcodrdinator Evenementen heb je een belangrijke rol in het organiseren en
uitvoeren van onze evenementenagenda en werk je nauw samen met verschillende collega’s, maar
in het bijzonder die van de afdeling Marketing & Communicatie. Jij volgt operationele acties op, on-
dersteunt bij de planning, zorgt voor correspondentie en legt alles helder vast. Daarnaast ben jij het
aanspreekpunt voor alle betrokkenen en zorg je voor een vlotte afhandeling van zowel de inhoude-
lijke als procesmatige taken.

Wat ga je doen?

e Je werkt als projectcodrdinator aan verschillende activiteiten en zorgt dat alles tot in de
puntjes geregeld is. Denk hierbij aan activiteiten zoals congressen en (sportieve) bijeenkom-
sten voor de eigen organisatie, aangesloten verenigingen, wedstrijdorganisaties en leden.

e Je werkt samen met collega’s van verschillende afdelingen in de operationele planning van
evenementen, van het initiéren tot de afronding van het project.

e Je hebt oog voor detail bij de correspondentie, verslaglegging en financieel beheer rondom
evenementen.

e Je draagt zorg voor de praktische uitvoering van evenementen, zoals het coérdineren van
vrijwilligers, leveranciers en andere partijen.

e Je houdt de vinger aan de pols en zorgt ervoor dat alle deadlines en gestelde doelen worden
gehaald.

e Je werkt samen met andere teams binnen de NTB en diverse externe partners om de evene-
menten te laten slagen en draagt actief bij aan de verdere professionalisering van ons event-

ma nagement.
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Wie zoeken we?

We zoeken een energieke collega die niet alleen een passie heeft voor sport, maar ook voor het orga-
niseren van evenementen. Jij weet van aanpakken, hebt oog voor detail en kunt snel schakelen als
dat nodig is.

¢ Je hebt ervaring met het organiseren van evenementen

o Je werkt zelfstandig en hebt een hands-on mentaliteit.

e Je bent communicatief sterk en kunt goed samenwerken met zowel interne als externe be-
langhebbenden.

e Je hebt een gestructureerde manier van werken en kunt meerdere projecten tegelijk leiden.

e Je hebt ervaring met financieel beheer van evenementen en zorgt ervoor dat alles binnen
het budget blijft.

e Je hebt HBO werk- en denkniveau en bent flexibel inzetbaar, ook in de avonden of weeken-
den als evenementen daarom vragen.

Wat bieden wij?

e Eeninspirerende werkomgeving in de sport, waar je samenwerkt met enthousiaste collega’s.

e Een dynamische functie (0,6 FTE) binnen een ambitieus team, met ruimte voor jouw eigen
inbreng en initiatieven.

e De kans om bij te dragen aan de groei en zichtbaarheid van de triathlonsport in Nederland.

e Een tijdelijke functie voor 1 jaar, met de intentie tot verlenging.

e Hybride werken: naast een inspirerende werkplek op Papendal bieden we je de mogelijkheid
om ook deels vanuit huis te werken.

e Alle voordelen van de CAO Sport, zoals een marktconform salaris, eindejaarsuitkering, 24 va-
kantiedagen, pensioenopbouw en een tegemoetkoming in je ziektekostenverzekering.

Ben jij klaar om jouw eventervaring in te zetten voor de triathlonsport?

Laat ons dan uiterlijk 23 maart weten waarom jij van mening bent dat je de juiste kandidaat bent
voor deze functie, door je CV en motivatie te mailen naar sollicitaties@triathlonbond.nl.

Wil je meer informatie? Neem contact op met Christie Brouwer via
christie.brouwer@triathlonbond.nl.
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